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ACTA DE ACOMPANAMIENTO A EMPRESAS

EMPRESA: FUNDACION MANOS UNIDAS DE COLOMBIA
FECHA: 10 DE FEBRERO DE 2023

Siendo las 2:30 pm del dia viernes 10 de febrero de 2023 la asesora de sura Laura
Daniela Villareal se reune con los trabajadores responsables del comite copasst de cada
unidad operativa de la fundacion manos unidas de Colombia, a quienes se les dio

iInformacion acerca de los temas descritos a continuacion.

Temas tratados durante el espacio:
1. Revision de plataforma donde se converso sobre:

-Canales de Contacto
-Generacion de certificados y carne de afiliacion desde la Home de |a plataforma
-Cobertura en el exterior

-Kit de bienvenida (Gestion Admoén. /Gestion de riesgos laborales)
-Formacion:

*Video Chat
*Curso de 50 horas y curso de 20 horas (explicacion de inscripcion)

*Capacitaciones virtuales resenciales (Se envia el cronograma 2023 por correo
¥ ¥
proceso de inscripcion)

*Reporte de AT (Como identificar las IPS con convenio y como diligenciar el FURAT)

(Tiempos de diligenciamiento del FURAT).

-Radicacion de Incapacidades y seguimiento a las mismas

2. Servicios en Linea:
-Se crea el usuario Delegado a nombre Manuela Fique Diaz

-Se explica los procesos de Gestion admon. (Trabajadores y Empresa)
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-Se explica como bajar los listados de trabajadores y alli identificar la informacion de los

mIisSMOos

-Se revisa los CT con riesgo 1,2 y 3, se debe ajustar el riesgo 1 por su descripcion de
actividad

-Se explica como evidenciar la cartera de la empresa, se explica como descargar el
archivo y como hacer la depuracion por cada concepto.

Se adjuntan evidencias fotograficas de la capacitacion
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Para finalizar se adjunta planillas de firmas de |as personas asistentes.
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Tratamiento de datos personales: Los detos personaies aqul consignados tienen cardcter configencial, razén por la cual es un deber y un
mmisudghtmmydahSDISmdvulm'hmmﬁnlbnmmhﬁm-hm-wwnmmdomﬂms
legales a que heya lugar de acuerdo con la Ley 1561 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,
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